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PREAMBULE
L’élaboration et la soumission des rapports trimestriels et annuels par la Cellule de Contrôle des Marchés Publics (CCMP) est une obligation réglementaire. En effet, l’article 2 point 7 du décret n°2020-597 du 23 décembre 2020 portant attributions, organisation et fonctionnement des Cellules de contrôle des marchés publics en République du Bénin indique, entre autres attributions de la CCMP, d’« établir à l’attention de l’autorité contractante, dans un délai maximum d’un mois suivant la fin de chaque trimestre, un rapport comportant : i) une synthèse des activités de contrôle ; ii) une analyse des niveaux de réalisation des indicateurs ; iii) le cas échéant, des suggestions de mesures à prendre pour rationaliser et améliorer le fonctionnement du système de passation des marchés publics de l’autorité contractante ».
L’objectif général des rapports est donc de présenter le point d’exécution des activités programmées en vue d’apprécier la performance de l’organe de contrôle en matière de respect des délais des différentes opérations de contrôle des marchés publics, et faire éventuellement des suggestions ou recommandations d’amélioration. 
Le chef de la Cellule de contrôle des marchés publics devra élaborer ses rapports trimestriels et annuels d’activités selon le présent modèle, et les soumettre à l’autorité compétente dans les délais requis avec ampliation à l’Autorité de Régulation des Marchés Publics à l’adresse : contact@armp.bj ou  via le site de l’ARMP.
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INTRODUCTION
Le/La/L’ [insérer le nom de l’autorité contractante] a, conformément aux dispositions de l’article 24 alinéa 1er de la loi n°2020-26 du 29 septembre 2020 portant code des marchés publics en République du Bénin selon lesquelles : « Les autorités contractantes sont tenues, dans un délai maximal de dix (10) jours calendaires à compter de l’approbation de leur budget par l’autorité compétente, d’élaborer et de soumettre à la Cellule de contrôle des marchés publics pour validation, un plan prévisionnel et révisable de passation des marchés publics, sur le fondement de leur programme d’activités », élaboré son plan de passation des marchés publics pour l’exercice budgétaire [insérer l’année].
Ce plan, publié sur le portail web des marchés publics le [insérer jour/mois/année], comporte au total [insérer nombre] de marchés, pour un coût global de [insérer le budget global des marchés inscrits au plan].
Le présent rapport rend compte des activités de contrôle a priori et de contrôle a posteriori, le cas échéant, des marchés inscrits pour le compte du [insérer la période] de l’année [insérer l’année] ainsi que des autres activités mises en œuvre par la Cellule de contrôle des marchés publics de [insérer le nom de l’autorité contractante].
Il renseigne sur les activités d’assistance à l’autorité contractante que l’organe de contrôle des marchés publics a effectuée au cours de la période sous revue.

I- MARCHES PROGRAMMES POUR LE [insérer la période] 
[Insérer nombre en lettres et en chiffre] marchés ont été prévus pour le compte du [insérer la période/année], identifiés dans le tableau n°1 ci-après :
[Insérer ici les données des marchés prévus pour la période concernée. Ces données doivent être importées du plan de passation des marchés publics publié sur le SIGMaP, selon le tableau modèle ci-dessous].
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Tableau n°1 : Marchés prévus pour le [insérer période/année] 


	N°
	Réf N°
	Description
	DONNEES DE BASES
	DOSSIER D'APPEL A CONCURRENCE
	EVALUATION DES OFFRES/PROPOSITIONS
	SIGNATURE DE CONTRAT

	
	
	
	Type de marché (T, F, S et PI)
	Mode de Passation de Marchés (AOI, AON, AOO, AOR, GG, DRP, DC, AMI)
	Montant Estimatif en FCFA
	Organe de contrôle compétent (DNCMP, CCMP et DDCMP)
	Date de réception du Dossier par l'Organe de contrôle (DNCMP, CCMP et DDCMP)
	Date de réception de l'avis de non objection de l'Organe de contrôle (DNCMP, CCMP et DDCMP)
	Date de réception du dossier corrigé pour le BON A LANCER
	Date d'autorisation du lancement du DAO/AMI/DP
	Date d'ouverture des plis
	Date de réception des rapports d'évaluation des offres/propositions par l'organe de contrôle compétent.
	Date d'examen juridique du contrat par l'organe de contrôle.

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






II- POINT DE LA MISE EN ŒUVRE DU CONTROLE A PRIORI DES MARCHES

1. Validation du plan de passation des marchés publics 
[Rendre compte ici d’une éventuelle validation du plan de passation des marchés publics original ou révisé]
2. Validation des dossiers d’appel à concurrence 

[Indiquer ici :
· le nombre de dossiers à seuil de passation soumis à la validation et les délais dans lesquels ils l’ont été, en rapport avec les délais réglementaires impartis ;
· le nombre de dossiers de demande de renseignements et de prix (DRP) soumis à la validation et les délais dans lesquels ils l’ont été, en rapport avec les délais réglementaires impartis ;
· le nombre de dossiers validés par l’organe de contrôle dans les délais requis (par nature de dossiers) ;
· le nombre de dossiers ayant fait l’objet de refus de validation (par nature de dossiers) ;
· le nombre de dossiers ayant fait l’objet de réserves (par nature de dossiers) ;
· le nombre de dossiers non validés dans les délais requis (par nature de dossiers) ;
· le nombre de dossiers dont le refus de validation ou les réserves ont  fait l’objet d’arbitrage de la part de l’Autorité de régulation des marchés publics (ARMP) ;
· le nombre de dossiers soumis à l’arbitrage de l’ARMP et pour lesquels les décisions de l’organe de régulation sont contraires à l’avis de la Cellule].

3. Participation aux séances d’ouverture des plis
[Indiquer : 
· le nombre de séances d’ouverture des plis auxquelles la Cellule a été régulièrement invitée par courrier ou note de service, en précisant le délai de convocation de l’organe de contrôle ;
· le nombre de séances d’ouverture auxquelles la Cellule de contrôle a refusé de prendre part et les raisons]

4. Validation des résultats d’évaluation des offres et des propositions d’attribution provisoire
[Indiquer ici :
· le nombre de dossiers dont les résultats d’évaluation ont été soumis à la validation et les délais dans lesquels ils l’ont été, en rapport avec les délais réglementaires impartis (par nature de marchés) ;
· le nombre de dossiers pour les lesquels les résultats ont été validés par la Cellule (par nature de marchés) ;
· le nombre de dossiers dont les résultats d’évaluation ont fait l’objet de refus de validation (par nature de marchés) ;
· le nombre de dossiers dont les résultats ont fait l’objet de réserves (par nature de marchés) ;
· le nombre de dossiers pour lesquels les résultats n’ont pas été validés dans les délais impartis (par nature de marchés) ;
· le nombre de dossiers dont le refus de validation ou les réserves ont  fait l’objet d’arbitrage de la part de l’Autorité de régulation des marchés publics (ARMP) ;
· le nombre de dossiers soumis à l’arbitrage de l’ARMP et pour lesquels les décisions de l’organe de régulation sont contraires à l’avis de la Cellule]

5. Examen juridique et technique des projets de marchés avant leur transmission pour approbation
[Indiquer ici :
· le nombre de projets de marchés soumis à l’examen juridique et technique de la Cellule et les délais dans lesquels ils l’ont été, en rapport avec les délais réglementaires impartis (par nature de marchés) ;
· le nombre de projets de marchés soumis à l’examen juridique et technique qui ont été visés par la Cellule (par nature de marchés) ;
· le nombre de projets de marchés soumis à l’examen juridique et technique pour lesquels la Cellule a refusé son visa (par nature de marchés) ;
· le nombre de projets de marchés soumis à l’examen juridique et technique pour lesquels la Cellule n’a pas donné son visa dans les délais impartis (par nature de marchés) ;
· le nombre de projets de marchés soumis à l’examen juridique et technique des dossiers dont le refus de visa ou les réserves ont  fait l’objet d’arbitrage de la part de l’Autorité de régulation des marchés publics (ARMP) [par nature de marchés] ;
· le nombre de dossiers relatifs au visa sur les projets de marchés soumis à l’arbitrage de l’ARMP et pour lesquels les décisions de l’organe de régulation sont contraires à l’avis de la Cellule]

Le tableau ci-après fait le récapitulatif des points essentiels de contrôle a priori des marchés publics pour la période sous revue.


Tableau n° 2 : Synthèse du contrôle a priori des marchés au titre du … … trimestre 202…

	N°
	Dossiers traités au cours du trimestre
	Opération effectuée
	Date de transmission du dossier par la PRMP et référence du bordereau
	Date de retour du dossier par la CCMP et référence du bordereau
	Délai de transmission
	Délai réglementaire requis
	Respect du délai réglementaire

	
	
	
	
	
	
	
	Oui
	Non

	1. 
	Insérer les références du marché
	Validation du PPM
	
	
	
	03 jrs ouvrables
	
	

	2. 
	
	Validation du dossier
	
	
	
	03 jrs ouvrables
	
	

	3. 
	
	Visa pour bon à lancer
	
	
	
	01 jr ouvrable
	
	

	4. 
	
	Validation des résultats d’évaluation des offres/propositions
	
	
	
	03 jrs ouvrables
	
	

	5. 
	
	Examen  juridique  et technique 
	
	
	
	03 jrs ouvrables
	
	

	6. 
	Insérer les références du marché
	Validation du PPM
	
	
	
	03 jrs ouvrables
	
	

	1. 
	
	Validation du dossier
	
	
	
	03 jrs ouvrables
	
	

	2. 
	
	Visa pour bon à lancer
	
	
	
	01 jr ouvrable
	
	

	3. 
	
	Validation des résultats d’évaluation des offres/propositions
	
	
	
	03 jrs ouvrables
	
	

	4. 
	
	Examen  juridique  et technique 
	
	
	
	03 jrs ouvrables
	
	



III- POINT DE LA MISE EN ŒUVRE DU CONTRÔLE A POSTERIORI DES DEMANDES DE COTATION
[Indiquer ici :
· le nombre de dossiers de demande de cotation ayant fait l’objet de contrôle a posteriori ;
· les observations sur la régularité des différentes procédures mises en œuvre (constitution de la liste des prestataires, consultation de prestataires dont les noms figurent sur ladite liste, affichage d’un avis public, le cas échéant, respect du délai de remise des offres, ouverture des plis si au moins 03 plis reçus, évaluation des offres par au moins 02 personnes…) et les recommandations y afférentes].

IV- CONTROLE SUR LA MATERIALITE DES PROCEDURES
[Indiquer ici les observations sur la matérialité des procédures (présence effective, procès-verbaux de réception, notes de service mettant en place les comités de réception, qualité des biens, services et travaux réceptionnés].

V- AUTRES ACTIVITES DE LA CELLULE DE CONTRÔLE DES MARCHES PUBLICS
[Indiquer ici :
· les activités éventuelles d’appui technique apporté à l’autorité contractante ;
· les ateliers de formation/sensibilisation/information auxquels la Cellule a pris part ;
· toutes autres activités auxquelles la Cellule a été invitée]

VI- FORCES, FAIBLESSES ET SUGGESTIONS

5. Forces

6. Faiblesses ou dysfonctionnements relevés dans les procédures de passation au titre de la période sous revue
[Indiquer ici tous les dysfonctionnements, faiblesses, violations de la réglementation et/ou obstacles à la mise en œuvre des procédures identifiées au cours du trimestre concerné]

7. Suggestions de mesures de rationalisation et d’amélioration des performances
[Formuler ici les propositions de mesures correctives des faiblesses identifiées et/ou d’amélioration des performances ainsi que les axes de mise en œuvre des mesures préconisées.]







CONCLUSION

[Faire :
· une brève synthèse de chacun des grands points abordés ;
· une phrase sur les observations ;
· une phrase sur les suggestions de mesures correctives ;
· une phrase pour indiquer globalement le niveau de réalisation des activités par rapport aux prévisions ;
· une phrase d’ouverture pour le reste des activités].



 [Insérer lieu et date]

[Insérer titre du responsable de l’organe]
[Insérer signature et cachet du responsable de l’organe]


Ampliations
· ARMP au contact@armp.bj ou  via le site de l’ARMP.
· ---------
[bookmark: _GoBack]
